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Guatemala 31 de julio del 2019

Licenciado /
Edgar Dagoberto Blacaro Pérez

Director General
Direccion General de las Artes
Presente

Licenciado Blcaro Pérez:

De la manera mas a;centa me dirijo a usted con el propésitofde presentarle el
informe de actividades conforme lo estipulado en el Copﬁ‘ato Administrativo
Ndmero 3863-2019/ y Resolucién Numero VC-DGA-046-2019 por Servicio
Técnicos correspondiente al cuarto producto.

Actividades realizadas:

/

1. Revisién de expedientes de estudiantes inscritos en el ciclo escolar  2019.°

/

2. Realizacion de la estadistica de los estudiantes inscritos en el ciclo esco!ar/

2019.

3. Categorizacion de la esta{ﬁstica de estudiantes inscritos en el ciclo escolar
2019 por docente.

4. Digitalizacién de documentos d/é afios anteriores, de la Escuela Elemental de
Musica “Rafael Alvarez Ovalle”,

5. Evaluacion del invenério actual de bienes de la Escuela, del Comité de
Finanzas. /

6. Evaluacion de clasificacion de g¢o6digos utilizados en los bienes que se
encuentran en el  establecimiento.



Analisis de cédigos utilizados actualmente/zéra re codificacion de bienes

que se encuentran en el establecimiento.”

RESULTADOS OBTENIDOS.

a. ldentificacion de 9 tarjetas para control de inventario de bienes de activo fijo
y re codificacién No0.00250, No0.0049, No0.0252, No. 0251, No.0347,
No.0423, No.0048, No.0249, No.0253, a cargo del personal de la Escuela
Elemental de Mdsica “Rafael Alvarez Ovalie” que corresponde al afic 2019,

b. Se elaboraron los cédigos en forma digital y se imprimieron para la re
codificacién de los bienes del establecimiento.

c. Se realizd la clasificacién y re codificacion de bienes en mal estado.

d. Se verificaron los cédigos actlales y se realizd ia re codificacion de cada
uno de los bienes segun tarjeta No.00250 y No.0049.

e. Se verificaron los cddigos actliales y se realizd la re codificacién de cada
uno de los bienes segun tarjeta No.0251 y No.0347.

f.  Se verificaron ios codigos actiales y se realizd la re codificacion de cada
uno de los bienes segun tarjeta No.0252

g. Se verificaron los cédigos actlales y se realizé la re codificacién de cada
uno de los bienes segin tarjeta No0.0423y No0.0048. y se realiza re
codificacién de los mismos.

h. Se verificaron los cddigos actlales y se realizd la re codificacién de cada
uno de los bienes segun tarjeta No.0249 y se realiza re codificacién de los
mismos.

i.  Se verificaron los cédigos actiales y se realizé la re codificacidon de cada
uno de los bienes segun tarjeta No.0253 y se realiza re codificacién de los
mismos.

1. Verificacion y realizacién de cddigos digitales para re codificacién de
cada tarjeta, con los requerimientos que la Escuela Elemental de
Muasica “Rafael Alvarez Ovalle” solicita en el afio 2019.

e Se realizd la base de datos de los cédigos en Excel y se imprimen
para re codificacién en fisico de los bienes segin las tarjetas
correspondientes de inventario de bienes de activo fijo.




2. Verificacion, re codificacion y clasificacién de bienes en mal estado
segun tarjetas para el control de inventario de bienes de activo fijo con
los requerimientos que la Escuela Elemental de Masica “Rafael
Alvarez Ovalle” solicita en el afio 2019.

e Se realiza verificacion, re codificacion, y clasificacién en fisico de los
bienes segln las tarjetas correspondientes de inventario de bienes
de activo fijo los cuales se encuentran en bodega en compafiia del
personal encargado.

3. Verificacion y realizacién de re codificacién de bienes fisicos segfin
tarjeta No.00250 y No.0049 con los requerimientos que la Escuela
Elemental de Miisica “Rafael Alvarez Qvalle” solicita en el afio 2019.

= Se realiza re codificacién en fisico de los bienes segun las tarjetas
correspondientes de inventario de bienes de activo fijo en compafiia
del personal encargado.

o Se identifican y re codifican los bienes de maquinaria y equipo,
oficina y muebles.

e Se identifican y re codifican bienes de maquinaria y equipo,
educacional, cultural y recreativo.

4. Verificacion y realizacién de recodificacién de bienes fisicos segln
tarjeta N0.0251 y No0.0347 con los requerimientos que la Escuela
Elemental de Masica “Rafael Alvarez Ovalle” solicita en el afio 2019.

e Se realiza re codificacion en fisico de los bienes segun las tarjetas
correspondientes de inventario de bienes de activo fijo en compaiiia
del personal encargado.

¢ Se identifican y re codifican los bienes de maquinaria y equipo,
oficina y muebles.

e OSe identifican y re codifican bienes de maquinaria v equipo,
educacional, cultural y recreativo.



5. Verificacion y realizacién de re codificacion de bienes fisicos segtin
tarjeta N0.0252 con los requerimientos que la Escuela Elemental de
Masica “Rafael Alvarez Ovalle” solicita en el afio 2019.

Se realiza re codificacidn en fisico de los bienes segln las tarjetas
correspondientes de inventario de bienes de activo fijo en compaiiia
del personal encargado.

Se identifican y re codifican los bienes de magquinaria y equipo,
oficina y muebles.

Se identifican y re codifican bienes de maquinaria y equipo,
educacional, cultural y recreativo.

6. Verificacién y realizacion de re codificacién de bienes fisicos segin
tarjeta N0.0423 y No.0048 con los requerimientos que la Escuela
Elemental de Musica “Rafael Alvarez Ovalle” solicita en el afio 2019.

Se realiza re codificacién en fisico de los bienes segin las tarjetas
correspondientes de inventario de bienes de activo fijo en compafiia
del personal encargado.

Se identifican y re codifican los bienes de maquinaria y equipo,
oficina y muebles.

Se identifican y re codifican bienes de maquinaria y equipo,
educacional, cultural y recreativo.

7. Verificacion y realizacién de re codificacion de bienes fisicos segiin
tarjeta No.0249 con los requerimientos que la Escuela Elemental de
Musica “Rafael Alvarez Ovalle” solicita en el afio 2019.

Se realiza re codificacion en fisico de los bienes segln las tarjetas
correspondientes de inventiario de bienes de activo fijo en compafiia
del personal encargado.

Se identifican y re codifican los bienes de maquinaria y equipo,
oficina y muebles.

Se identifican y re codifican bienes de magquinaria y equipo,
educacional, cultural y recreativo.




8. Verificacién y realizacion de re codificacion de bienes fisicos segin
tarjeta No.00253 con los requerimientos que la Escuela Elemental de
Mdasica “Rafael Alvarez Ovalle” solicita en el afio 2019.

o Se realiza re codificacion en fisico de los bienes segln las tarjetas
correspondientes de inventario de bienes de activo fijo en compaiiia
del personal encargado.

o Se identifican y re codifican los bienes de maquinaria y equipo,
oficina y muebles.

e Se identifican y re codifican bienes de maquinaria y equipo,
educacional, cultural y recreativo.
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l.a Escuela Elemental de Misica Rafael Alvarez Ovalle

Cuenta con 9 tarjetas para control de inventario de bienes de activo fijo, la cuales
fueron utilizadas para la verificacion, clasificacion y recodificacién de los codigos
de la siguiente manera:

1. anera tarjeta No 00250

3. Tercer tarjeta

R
5. Quinta tarjeta No. 0252

6. . Sexta tarjeta

8. Octava tarjeta No. 0249

El objetivo de la verificacion, clasificacién y recodificacion de los bienes segln las
tarjetas correspondientes al personal de la Escuela Elemental De Mdsica “Rafael
Alvarez Ovalle” fue fortalecer el servicio administrativo, lievando un control vy
orden exacto de los bienes que se encuentran en dicho establecimiento.
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Captura de base de datos de la clasificacion de bienes en mal estado.
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Se adjunta Listado de cotejo:

9 tarjetas segun libro de inventario fisico y digital

1. Se realiza la recodificacion de los bienes de 9 tarjetas fisicas para control
de inventario de bienes de activo fijo enumeradas No.00250, No.0049,
N0.0252, N0.0251, No.0347, N0.0423, N0.0048, N0.0249, No.0253.

2. Comparacién de los cédigos y bienes de 9 tarjetas para e! control de

inventario de bienes de activo fijo segtn el libro de inventario fisico y digital.
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